                培训班确认函

渭华干部学院：

 我单位拟组织学员前往你处开展培训，培训班初步信息暂定如下，请予接洽。

	序号
	项目
	内容

	1
	班次名称
	

	2
	培训时间
	报到
	 月   日   

	
	
	返程
	 月   日   

	3
	培训对象
	

	4
	培训人数
	（不低于30人）
	

	5
	培训意向
	

	6
	餐饮要求
	自助（不低于50人）：
	围桌：

	7
	房间安排
	单间：  间
	标间：  间

	8
	车辆
	（自带或学院车）
	

	9
	联系人
	
	联系电话：

	
	其他事项

（课程需求、饮食禁忌等）
	

	


注：请将此表全部填写完整后加盖单位公章，以在培训班报到前一个星期传真至      。                        

单位（盖章）

                                        年   月   日

